ПРОТОКОЛ № ........
от оперативна среща на строителен обект
Обект: ............................................................................
Дата и час: ..............................	Място: ..................................
Тема: ..............................................................................
Организатор (води срещата): ......................................................
Съставил протокола: ..............................................................
1. Участници
	№
	Име
	Фирма
	Длъжност / роля на обекта
	Подпис

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	


Отсъстващи поканени: ......................................................................
2. Дневен ред
1. ..............................................................................
2. ..............................................................................
3. ..............................................................................
4. ..............................................................................
5. ..............................................................................
3. Изпълнение на задачите от предишната оперативка
	№
	Задача
	Отговорник
	Срок
	Състояние

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


Състояние: изпълнена / в срок / закъснява (с нов срок и причина).
4. Обсъждане по точките от дневния ред
За всяка точка: какво беше установено и какво беше решено. Без преразказ на разговора.
По т. 1: ......................................................................
..................................................................................
..................................................................................
По т. 2: ......................................................................
..................................................................................
..................................................................................
По т. 3: ......................................................................
..................................................................................
..................................................................................
5. Решения и задачи
	№
	Задача (какво точно се прави)
	Отговорник (едно лице)
	Срок (дата)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


6. Въпроси, които чакат външно решение
Запитвания към проектанта или възложителя, доставки, разрешителни - кой ги движи и до кога.
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
7. Следваща оперативка
Дата и час: ..............................	Място: ..................................

	СЪСТАВИЛ:
	ОРГАНИЗАТОР:

	
	

	..............................................
	..............................................

	(име и подпис)
	(име и подпис)


Протокол от оперативна среща на строителен обект. Примерен образец.
